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Asistence a tlumoceni zakim s PUP MZ

Uvod

Studijni text podrobné rozpracovava dva typy uzplsobeni podminek v ramci maturitni zkousky pro
Zaky s pfiznanym uzpusobenim podminek pro konani maturitni zkousky (MZ), a to asistenci
a tlumoceni. Objasniuje zakladni pojmy, charakter a podminky asistence a tlumoceni.

V ramci tohoto modulu se seznamite s koncepci asistence a tlumoceni do/z Ceského znakového
jazyka a dalSich komunikacnich systémua zakim s PUP MZ v prubéhu maturitni zkousky. Kromé
vy8e uvedeného jsou zde uvedena obecna pravidla asistence a tlumoceni i konkrétni pravidla pro
asistenty plnici rizné asistentské funkce.

Text byl vytvofen s vyuzitim materialu Joint Council for Qualifications.

I.  ASISTENCE SPECIALNEPEDAGOGICKA

Asistence specialnépedagogicka je priznana zakim s PUP MZ, ktefi v dusledku svého
postizeni nemohou ani s vyuzitim kompenzaénich pomilicek samostatné vykonat maturitni
zkousku nebo nékterou jeji ¢ast.

1. Asistent —1. cast

Ulohou asistenta je pomoci zakovi minimalizovat vnéjsi prekazky a dusledky postizeni pfi
zkouskové situaci. Jedna se napf. o pomoc s orientaci a mobilitou v budové Skoly, s polohovanim
zaka, s pfipravou a obsluhou pomucek, se zapisem odpovédi do zaznamového archu, (testového
seSitu nebo se zapisem odpovédi jinou formou), se &tenim textu apod.

Asistentem se pro ucely maturitni zkousky rozumi osoba, ktera poskytuje asistenci
konkrétnimu zakovi prabézné béhem skolniho roku (staly asistent pedagoga; osobni asistent),
nebo jina osoba jednorazové povérena touto funkci pravé za ucelem asistence u maturitni
zkousky.

Asistentem muze byt pouze zletila osoba, ktera je schopna asistovat konkrétnimu zakovi v souladu
s jeho vzdélavacimi potfebami a splfiuje pozadavky na asistenty.

Asistent je zakovi povolen zejména na zakladé dosavadniho zplisobu vyuky, na ktery je zak
zvykly a ktery pIné vyhovuje jeho vzdélavacim potfebam. Nékteré funkce asistenta mohl az
dosud vykonavat ucitel pfi vyu€ovani (pfedcitani zadani, udrzovani zakovy pozornosti apod.),
a zak tedy nemél k sobé pridéleného stalého asistenta, ackoli asistenci v SirSim slova smyslu ke
své praci potfeboval; i takovyto zak ma na zakladé posudku Skolského poradenského zafizeni na
asistenci narok.

V pfipadé, Ze asistent neni zaméstnancem Skoly, uzavie s nim feditel Skoly pracovnépravni vztah
pro vykon asistence v ramci maturitni zkousky (v€etné vyzkouseni asistence pred MZ).

Asistent v Zzadném pfipadé nezasahuje do feSeni uloh. Nekomentuje pfipadné zakovy chyby — ani
slovné, ani jinym zpusobem nenaznacuje feseni.

Funkce asistenta v€etné upresnéni jeho konkrétni cinnosti jsou uvedeny v posudku
Skolského poradenského zafizeni.
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1. Asistent — 2. cast

Pridéleni asistenta konkrétnim zakim je v kompetenci feditele $koly. Reditel se rozhoduje na
zakladé posudku Skolského poradenského zafizeni, konzultaci s uiteli o dosavadnim zpusobu
vyuky zaka, zakem samotnym (nebo jeho zakonnymi zastupci) a dalSimi zainteresovanymi osobami.
Reditel pfi vybéru asistenta preferuje osobu, na kterou je Zak zvykly, kterd ma zku$enosti
s konkrétnim zakem a je schopna s zakem u€elné komunikovat (rozumi zakové mluvé apod.), pfed
osobou zakovi dosud neznamou. Asistentem zaka muze byt i jeho rodinny pfislusnik.

Asistent je feditelem Skoly nebo jim povéfenou osobou seznamen s pravidly asistence v ramci
maturitni zkousky! a pisemné se zavaze k jejich dodrzovani.

Reditel zajisti vzajemné seznameni zaka a asistenta a vyzkouseni asistence v rozsahu 1-4
hodin v mésiénim predstihu pfed maturitni zkouskou.

V pfipadech, kdy zdravotni postizeni nebo zdravotni znevyhodnéni trva kratsi dobu nez jeden rok
nebo nastane v dobé& od odevzdani pfihlasky do terminu konani maturitni zkousky, zajisti feditel
vzajemné seznameni zaka a asistenta a vyzkouSeni asistence v minimalné tydennim predstihu
pred maturitni zkouskou.

O seznameni s pravidly asistence a o uskuteénéni vySe zminéného setkani véetné
vyzkouseni zpusobu asistence je veden pisemny zaznam.

rvr

Na ¢innost asistenta v priibéhu maturitni zkousky dohlizi zadavatel.
Zadavatel je mj. opravnén vykazat z uéebny osobu zajist'ujici asistenci zakim s PUP MZ, a to

v pripadé, ze vazné nebo opakované porusSila podminky stanovené provadécim pravnim
predpisem nebo jinym zplisobem narusila prabéh zkousek.

1 Pravidla asistence v ramci maturitni zkousky jsou stanovena Centrem a skladaji se z obecnych pravidel pro
vSechny asistenty zakl s PUP MZ a specifickych pravidel pro vykon pfislusné asistentské funkce, kterou
asistent v pribéhu maturitni zkousky plni — viz dale.
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2. Obecna pravidla pro asistenty — 1. ¢ast

Obecna pravidla jsou zavazna pro vSechny asistenty zaki s PUP MZ v prabéhu konani maturitni
zkousky (MZ) vyjma asistentti technickych.

Asistent

odpovédné plni v pribé&hu maturitni zkousky své povinnosti vyplyvajici ze zavazku ke svému
zaméstnavateli, tj. fediteli Skoly;

dava pfednost profesionalni odpovédnosti pfed svymi soukromymi zajmy;

dodrzuje dal$i pravidla (stanovena Centrem) vyplyvajici z funkce/funkci, kterou/které béhem
MZ plini;

dba na bezpec€nost zaka v pribéhu MZ;
respektuje lidskou diistojnost a osobnost zaka a jeho pravo Cinit vlastni rozhodnuti;

pfi své praci uplatriuje individualni pfistup k Zakovi, respektuje jeho vzdélavaci potreby,
osobnostni a charakterové vlastnosti v€etné pfipadnych zvlastnosti v chovani;

vede Zaka k védomi vlastni odpovédnosti za vysledek MZ;

komunikuje s zakem klidnym, pozitivnim a nedirektivnim zplsobem;

voli takovy zplsob komunikace, ktery odpovida komunikaénim potfebam zaka;
oslovuje zaka podle béznych konvenci;

nesmi zakovi poskytnout jakoukoliv vyhodu nad ramec povinnosti a kompetenci svéfenych
mu v ramci asistentské sluzby;

ma povinnost dodrzovat pravidla bezpecné realizace MZ, tzn., ze:
neprovadi za Zaka ukony, které jsou testovany;

zadnym zpusobem nenapovida, nenaznacuje odpovéd nebo navrh feSeni ani
nekomentuje pfipadné zakovy chyby (napf. zdlrazfiovanim nebo opakovanim slova Ci
véty, ukdzanim na spravnou odpovéd, pohledem);

neurcuje, kterou ulohou ma zak pokracovat, ani kdy ma na tu kterou ulohu pfejit;

se Fidi pokyny k asistenci konkrétnimu zakovi uvedenymi v posudku Skolského
poradenského zafizeni (pokud jsou zde uvedeny);

si je védom, Ze poruseni pravidel bezpecné realizace MZ mulze vést k ukonc¢eni asistence
(vykazani asistenta z u¢ebny) nebo k pfed€asnému ukonceni zkousky zaka;

nema povinnost nahlasit podvodné jednani Zaka zadavateli nebo ¢lenovi zkuSebni komise.

2. Obecna pravidla pro asistenty — 2. ¢ast

Asistent
e Vv pfipadé potfeby asistuje zakovi i béhem jeho individualni pfestavky v ramci MZ;

e pfed zaCatkem individualni pfestavky zaka v prubéhu MZ odevzda rozdélanou praci zaka
zadavateli;
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e musi odejit ze zkuSebni u€ebny, jakmile zak/zaci vyuzivajici asistenci ukonci zkousku
nebo kdyZz ho o to zak? v prabéhu zkousky pozada (napf. kdyz shleda, Ze asistenta
nebude vice potfebovat);

e pomaha feSit mimofadné situace (napf. nahlé zdravotni komplikace vyplyvajici ze
zdravotniho postizeni zaka, technické problémy s kompenzaénimi pomUckami).
Asistent mlze

¢ plnit nékolik asisten¢nich funkci zaroven (muze napf. plnit funkci zapisovatele a zaroven
predCitatele — viz dale); jeden zak ma k sobé nejvyse jednoho asistenta;

e asistovat vice zakim zaroven, pokud to umozhuje povaha asistence vyplyvajici
z funkce/funkci, kterou/které zastava;

e pozadat zaka o zopakovani instrukci, kterym nerozumél.

3. Funkce asistenti
{I} Asistent mlize vykonavat jednu nebo vice funkci podle nasledujiciho vymezeni:

o Prakticky asistent
e Asistent-zapisovatel
e Asistent-predcitatel
e Motivujici asistent

e Asistent-modifikator

3.1 Prakticky asistent

Pomoc praktického asistenta je nutna v téch pfipadech, kdy ma zakovo zdravotni postizeni zavazny
nepfiznivy dopad na samostatné vykonavani urcitych praktickych ukon(, které jsou potfebné
v pribéhu maturitni zkouSky. Prakticky asistent asistuje jak pfi Cinnostech pfimo se tykajicich
vlastniho konani maturitni zkousky (asistence pfi praci se zkuSebni dokumentaci apod.), tak pfi
ostatnich praktickych ukonech (napf. polohovani Zaka nebo pomoc pfi sebeobsluze Zzaka bé&hem
individualnich pfestavek).

Pomoc praktického asistenta je obvykle uréena zakim:

e s télesnym postizenim (napf. s DMO, s naruSenou koordinaci pohybu, tfesem obou rukou,
motorickou neobratnosti);

se zrakovym postizenim (napf. Zakum nevidomym);

s téZkou formou dyspraxie;

s poruchami autistického spektra;

se soubé&znym postizenim vice vadami.

Prakticky asistent zpravidla:

o asistuje pfi orientaci zaka ve zkuSebni dokumentaci (orientace ve struktufe materialu,
vysvétleni zpusobu zapisu odpovédi atd.);

2 Pokud asistent asistuje vice zakim najednou, odchazi po ukonéeni zkousky posledniho z nich (pfipadné
v pribéhu zkousky na pokyn posledniho z nich).
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e pomaha Zakovi v oblasti jemné i hrubé motoriky (grafomotorika, manipulace s drobnymi
predméty, otaceni stranek testového sesSitu, koordinace pohybu, celkové drzeni téla,
polohovani);

e pomaha s pfipravou a obsluhou psacich potieb, béznych pomucek a kompenzacnich
pomucek (napf. pfidrzovani pravitka, nalistovani pfisluSného hesla ve slovniku, obsluha
optickych pomucek apod.);

e pomaha s cCasovou orientaci (vpfipadé potieby seznamuje zaka s Casovym
harmonogramem jednotlivych ¢asti zkousSky, podili se na vizualizaci denniho
harmonogramu pro Zzaky s poruchami autistického spektra® a seznamuje Zaka
s pfipadnymi zménami);

e pomaha s prostorovou orientaci a mobilitou (podili se na optimalnim prostorovém
uspofadani pracovniho mista v&etné jeho vizualizace, na uspofadani kompenzacnich
a jinych pomicek, pomaha s pfichodem do ucebny, nalezenim pfislusného mista v lavici,
doprovazi zaka pfi opusténi ucebny apod.).

Prakticky asistent nepfedCitd text, nezapisuje Zakovy odpovédi ani nevysvétluje obsah uloh.
V pfipadé asistovani zakim se sluchovym postizenim muze komunikovat v éeském znakovém
jazyce nebo v nékterém z dalSich komunikacnich systéma.

3.2 Asistent-zapisovatel — 1. €ast

Pritomnost asistenta-zapisovatele je nutna v pfipadech, kdy zak v dusledku zdravotniho postizeni
nemuze psat (nebo piSe s velkymi obtizemi). Asistent-zapisovatel zapisuje dle instrukci zaka a Fidi
se pfi tom zavaznymi pravidly pro zapisovani (viz nize).

Upozornéni: Zapis pisemné prace prostfednictvim asistenta-zapisovatele je spojen s mnoha
obtizemi (napf. obtize pro zaka s diktovanim toku myslenek a souasnym zachovanim struktury
textu, zak nema bezprostfedni kontrolu nad zapsanym textem, pfitomnost druhé osoby mize na
zaka puUsobit rusivé). Proto doporucujeme vyuzit sluzeb asistenta-zapisovatele pro zapis
pisemné prace pouze v nejnutnéjsich pripadech.

Pomoc asistenta-zapisovatele je obvykle urena zakim:

e s postizenim hornich koncetin, ktefi nemohou psat rukou ani jinym, nahradnim zptsobem
(napf. na PC);

e se zrakovym postizenim, jejichz pisemny projev je necitelny, pfili§ pomaly ¢&i jinak
problematicky a ktefi zaroveh neovladaji zapis v Braillové pismu nebo zapis s vyuzitim
kompenzaénich pomucek (napf. stojankova lupa, PC);

e stézkou formou dyspraxie, ktefi zaroveri nemohou psat s vyuzitim kompenzaénich pomucek
(napf. z davodu nedostatecného osvojeni psani na klavesnici PC).

3 Denni harmonogram poskytuje zakovi pfesnou informaci, v jaké etapé dne se nachazi, kolik uloh jiz splnil,
kdy pfesné zadana cCinnost skonci, jaka c&innost nasleduje apod. Denni harmonogram umozriuje zakovi
orientovat se v programu dne a pfipravit se na vSechny jeho etapy nebo pfipadné zmény.
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Pravidla pro zapisovani a komunikaci mezi zapisovatelem a Zakem:

Nez zacne asistent-zapisovatel zapisovat FeSeni, nadepiSe do zahlavi 1. stranky: ,Zapis
proveden prostrednictvim asistenta-zapisovatele“,

Asistent-zapisovatel:

piSe pfiméfenou rychlosti, ktera je adekvatni rychlosti Zakova diktovant;

zapisuje Citelng;

muze psat na PC, pokud to umozniuji technické podminky $koly;

zapisuje odpovédi podle instrukci zaka (zaskrtnuti zvolené alternativy, diktovany text,

zapisovani do diagramu, tabulek, grafu apod.);

o zapisuje text pfesné tak, jak je Zakem diktovan; neopravuje tedy pfipadné chybné vyrazy,
slovni spojeni, vétnou stavbu apod.;
muze zaznamenat opravu v textu, pokud zak chybu sam najde a opravi se;

e musi ovladat pravidla pro psany text vdaném jazyce (zapis specifickych znak(, znamének
apod.);

e na pozadani opétovné precte, co jiz bylo zaznamenano, a to naprosto presné, bez jakychkoliv
komentar, zplsobem, ktery v aktualni situaci zakovi vyhovuje (foneticky, hlaskovanim);

e nesmi psat v okamziku, kdy zak vyuziva individualni prestavku.

3.2 Asistent-zapisovatel — 2. €ast

Zak diktuje zpisobem, na némz se s asistentem dohodnou (korektni vyslovnosti v daném jazyce &i
hlaskovanim).

Pfi diktovani v Cestiné i cizim jazyce musi zak specifikovat (napf. hlaskovanim) zapis téch slov,
ktera by odliSnym zapisem mohla zménit vyznam sdéleni a ztizit tak porozuméni textu (napf. slova,
ktera maji podobnou nebo identickou vyslovnost, ale odliSny zplsob zapisu: real x reel; bad x bat).

Asistent-zapisovatel muze na pozadani zaka vyhledavat slova v Pravidlech ¢eského pravopisu Ci ve
slovniku (jsou-li u zkousky povoleny).

Asistent-zapisovatel disponuje dovednostmi v daném jazyce minimalné na urovni maturitni zkousky.
Tzn. Ze asistent napf. nemuze zapisovat text v anglickém jazyce, pokud sam nema z tohoto jazyka
maturitni zkousku nebo certifikovanou zkousku srovnatelné ¢i vyssi urovné.*

Uprava kritérii hodnoceni pisemné prace zak( vyuzivajicich sluzeb asistenta-zapisovatele
spociva v tom, ze pravopis neni hodnocen.

Pokud asistent-zapisovatel piSe v pribéhu maturitni zkousky na pocitaci, fidi se nasledujicimi
pravidly:
Asistent-zapisovatel:

e pouziva pocita¢ zpusobem obvyklym a nesmi ho zneuzit k podvodnému jednani;

e v prubé&hu zkousky ihned nahlasi jakoukoli poruchu pocitace zadavateli;

e musi byt pfipraven provést zapis jinym, nahradnim zpasobem v pfipadé poruchy pocitace;

e nesmi pfi praci na pocitaCi béhem maturitni zkousky vyuzivat:

4 O pripadné vyjimce rozhodne feditel $koly.
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software, ktery je schopen pfedvidat a nabizet text nebo umoznuje automatickou
kontrolu textu (napf. kontroluje pravopis, déleni slov), pfistup k dalSim internim
knihovnam (napf. k Tezauru) a aplikacim (kalkulacce, tabulkovému procesoru) nebo ke
grafickym bali¢kim, pokud neni v podminkach zkousky stanoveno jinak;

pristup na internet, intranet nebo pfistup k dal§im komunikaénim prostfedkim;
jakakoli data ulozena v pocitaci, v prenosné paméti apod.;

e muzZe zadavatele pozadat o opétovny pracovni vytisk celé prace zaka v ramci Casového
limitu vymezeného na danou zkous$ku;

e prekontroluje s zakem finalni vytisk prace a odevzda jej zadavateli. Spole¢né s zakem
a zadavatelem se pak presvédcCi o uplnosti a Citelnosti vytisku a soucasné vylouci zaménu
S praci jiného Zaka.
3. 3 Asistent-pred itatel
Asistent-pfedcitatel je nutny v pfipadech, kdy postizeni neumoznuje zakovi (nebo umozriuje pouze
s velkymi obtizemi) €ist psany text a zak nema moznost pouzit PC s hlasovym vystupem. Asistent-

predcitatel je osoba, ktera pfedcita text podle instrukci Zaka a Fidi se pfi tom zavaznymi pravidly pro
predcitani.

Pomoc asistenta-predcitatele je vyhradné uréena zakum:

e se zrakovym postizenim (napf. zakam, ktefi maji obtize se ¢tenim textu zvétSeného na 26 b.,
i kdyz je tento jesté dale zvétSen za pomoci optickych nebo elektronickych pomucek).

Asistent-pfedgitatel neni uréen zakdm, jejichz obtize ve &teni jsou zplisobeny tim, ze CJ neni jejich
matefskym jazykem.

Pravidla pro predcitani a dalSi komunikaci mezi pred¢itatelem a zakem:
Asistent-pfedcitatel:

e (te na zakladé Zzadosti zaka cely text (instrukce pro feSeni uloh, vlastni dlohy véetné
vychozich textl i alternativy odpovédi), urCitou €ast textu nebo jen néktera slova;

o (te naprosto pfesné a srozumitelné, pfimérenou rychlosti;
na pozadani Zaka opétovné precte pasaz textu;

e na pozadani Zaka opétovné preCte zapis zaka, a to naprosto pfesné, bez jakychkoliv
komentaru;
nesmi dovysvétlovavat nebo objasfiovat instrukce a otazky;

e nesmi zakovi radit, které otazky fesit, kdy pfejit na dalSi otazku atp.;

e popisuje grafy, diagramy a tabulky, musi v8ak sdélovat pouze ty informace, které jsou
pfistupné zakim bez zrakového postizeni.

Asistent-pfedcitatel disponuje dovednostmi v daném jazyce minimalné na urovni maturitni zkousky.
Tzn. Ze asistent napf. nemuze Cist text v anglickém jazyce, pokud sam nema ztohoto jazyka
maturitni zkousku nebo certifikovanou zkousku srovnatelné ¢i vyssi urovné.®

Asistent-predgitatel &te slova nebo celé véty foneticky, na pozadani zaka pak hlaskovanim. Zak
muze mit zaroven nad ¢tenym textem zrakovou kontrolu — Usek, ktery posloucha, mize sledovat
zrakem ve své zkuSebni dokumentaci (testovém sesité, zadani pisemné prace a zaznamovém
archu nebo v pracovnim listé).

5 O ptipadné vyjimce rozhodne Feditel $koly.
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3.4 Motivujici asistent

Je pfitomen v pfipadech, kdy porucha nebo postizeni zplsobuje Zakovi obtize v oblasti koncentrace
pozornosti a Casové orientace, obtize s dokonCenim zapocaté prace apod. Motivujici asistent
napomaha udrzet optimalni pracovni chovani zaka a jeho orientaci v ¢ase; pfi vykonu asistenénich
sluzeb se Fidi zavaznymi pravidly pro motivaci.

Pomoc motivujiciho asistenta je obvykle uréena zakim:

e s poruchami autistického spektra;
s poruchami pozornosti, s projevy hyperaktivity nebo hypoaktivity vyskytujicimi se
samostatné nebo v ramci urcitého syndromu — napf. ADD, ADHD;

e s obsesivné-kompulzivni poruchou, ktera vede k nadmérné kontrole vyplnénych ukold,
zdrzuje od postupu k dalSim uloham atd.;

pfipadné zakim

¢ s dlouhodobou nemoci (napf. Zakum uzivajicim farmaka, ktera tlumi psychické funkce).

Motivujicim asistentem by méla byt osoba Zakovi znama, napf. jeho pedagog.

Motivujici asistent napomaha zakovi udrzovat optimalni pracovni chovani (adekvatni miru
pozornosti a koncentrace) tim, Ze jej:

e pobizi k €innosti Zakovi srozumitelnym zplsobem — napf. oslovenim, dotykem ruky, o&nim
kontaktem apod. tak, aby co nejméné rusil ostatni zaky;
¢ informuje o ¢ase zpusobem, na némz se se zakem predem (ij. pfed MZ) dohodli.

Motivujici asistent:

¢ pomaha zakovi s relaxaci v ramci individualnich pfestavek v prabéhu MZ;

e aktivné feSi mimofadné situace (zachvat vzteku, nadmeérna rozrusenost, zmatenost Zaka
apod.) napf. tim, Ze s zakem v ramci individualni pfestavky odejde z u€ebny a pokusi se
0 zvladnuti situace a navrat zaka k praci;

e na vzniklou mimofadnou situaci ihned upozorni zadavatele nebo ¢leny zkusebni komise.

3.5 Asistent-modifikator — 1. cast

Asistent-modifikator modifikuje/objasnuje jazykové prostfedky, kterym Zak nerozumi.

V ramci zkouSky z Ceského jazyka a literatury je opravnén modifikovat pouze instrukce pro praci se
zkuSebni dokumentaci a zadani uloh (tzn. nemodifikuje ani neobjasfiuje vychozi texty, znéni uloh
a alternativ).

V ramci zkoudek z ciziho jazyka je opravnén modifikovat pouze pasaze v ceském jazyce (tzn.
nemodifikuje ani neobjasfiuje vychozi texty v cizim jazyce apod.).

U zkousky z matematiky je opravnén modifikovat text v ramci celého testu.
Zak, jemuz byl pfidélen asistent-modifikator, musi u MZ prokazat stejné védomosti jako jeho intaktni

spoluzaci. Neni tedy pfipustné, aby modifikator Zakovi vysvétloval napf. vyznam odbornych terminu
nebo jej jinak zvyhodrioval.

Funkce asistenta-modifikatora mize byt Skolskym poradenskym zafizenim zakovi pfiznana pouze
v naprosto vyjimecnych pfipadech. Asistent-modifikator je nutny v pfipadé, kdy naruSena
komunikacni schopnost, porucha &i postizeni neumoziuje Zakovi (nebo umozriuje pouze s velkymi
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obtizemi) porozumét vyznamu textu (instrukcim pro praci se zkuSebni dokumentaci a zadanim
uloh). Urover jazykové podpory ze strany modifikatora tedy pfesahuje podporu poskytovanou
asistentem-predcitatelem. Asistent-modifikator je osoba schopna modifikovat a zavaze se
k dodrzovani pravidel pro asistenta-modifikatora.

Pomoc asistenta-modifikatora je obvykle uréena zakam:

e se sluchovym postizenim, ktefi maji v dusledku ztraty sluchu omezené kompetence
v Ceském jazyce, ale v komunikaci pfitom nepreferuji Cesky znakovy jazyk (mivaji omezenou
slovni zasobu, obtize s porozuménim vyznamu sdéleni);

e snaruSenou komunikaéni schopnosti — s té&Zkou formou dysfazie (maji obtize
S porozuménim vyznamu sdéleni);

e s poruchami autistického spektra (maji obtize s porozuménim vyznamu sdéleni).

VySe zminéni zZaci maji vzhledem ke svym vzdélavacim potfebam k dispozici formalné i obsahové
upravenou zkuSebni dokumentaci a kompenzacni pomucky didaktického charakteru (slovnik
synonym, frazeologicky slovnik apod.). | pfes tuto skute¢nost mohou mit obtize s porozuménim
ur€itym pasazim v textu a pravé v takovém pfipadé je nutna podpora asistenta-modifikatora.

Asistentem-modifikatorem by méla byt osoba Zakovi znama, nejlépe osoba, ktera tuto funkci
doposud plnila (pedagog zaka).

3.5 Asistent-modifikator — 2. cast

Asistent-modifikator na pozadani modifikuje text tak, aby mu zak porozumél, tzn. ze:

e vysvétluje slova a slovni spojeni (s vyjimkou odbornych termint daného predmétu);
e objasfiuje obsah sdéleni, aniz by Zaka neopravnéné zvyhodnil;
o vysvétluje fraze, metafory, abstraktni pojmy, ironii, dvojsmysly, slovni hfi¢ky atd.

Modifikace probiha v ceském jazyce a muze byt podporena prvky z jinych komunikaénich
systému zalozenych na ¢eském jazyce (napf. znakované ¢estiny).°

Komunikacni prostfedky, jejichz volba reflektuje individualni specialni vzdélavaci potfeby
konkrétniho zaka a dosavadni zpisob modifikace textu ve vzdélavacim procesu, jsou nasleduijici:

e mluvené slovo (v pfipadé, ze zak umi odezirat, musi byt splnény podminky pro odezirani
a modifikator musi spravné artikulovat);

e psané slovo;
dalSi komunikacni systémy zalozené na Ceském jazyce, které zak ovlada.

6 Pojem dalSi komunikacni systémy” je definovan v zakoné ¢. 155/1998 Sb., o komunikacénich systémech
neslysicich a hluchoslepych osob (v platném znéni).
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II.  ASISTENCE TECHNICKA

Technicky asistent zodpovida za zajisténi a funkénost technickych kompenzaénich pomucek
zaka/zaka vcetné vSech potrebnych komponenti a feSi v pribéhu MZ pripadné problémy
technického charakteru.

1. Technicky asistent

Technickym asistentem se pro uc€ely maturitni zkoudky rozumi povéfena zletild osoba schopna
provadét technickou asistenci zakovi/zakim.

Technicky asistent neni opravnén souéasné plnit nékterou z funkci specialnépedagogické
asistence.

Asistent je feditelem Skoly nebo jim povéfenou osobou seznamen s pravidly technické asistence
v ramci MZ a pisemné se zavaZze Kk jejich dodrzovani (viz pfiloha Pravidla pro technické asistenty).

Technicky asistent neni uveden jako asistent Zaka v posudku Skolského poradenského zafizeni, ale
je ustanoven feditelem Skoly tehdy, pokud alespon jeden zak bude v prdbéhu maturitni zkousky
pouzivat technicky slozitéjSi kompenzacni pomucku (napf. PC).

Technicky asistent neni pfidélen konkrétnimu zakovi/zakim; je pfidélen na ucebnu/uCebny, ve
které/kterych vykonavaji maturitni zkousku zaci pouzivajici technické kompenzacni pomucky.

Technicky asistent m{ze asistovat vice zakim zaroven.

V pfipadé, Ze technicky asistent neni zaméstnancem 3koly, uzavie s nim Feditel 3koly
pracovnépravni vztah pro vykon technické asistence v ramci maturitni zkousky.

Reditel zajisti vzajemné seznameni zaka/zaku a technického asistenta v takovém predstihu,
aby si zak mohl technickou pomucku vyzkouset 1-3 mésice pred maturitni zkouskou.

O seznameni s pravidly pro technického asistenta a o uskuteénéni vySe zminéného setkani
véetné vyzkouseni technickych pomlicek je veden pisemny zaznam.

rvr

Na ¢innost technického asistenta v pribéhu maturitni zkousky dohlizi zadavatel.

Zadavatel je mj. opravnén vykazat z uéebny osobu zajiSt'ujici technickou asistenci zakim
s PUP MZ, a to v pripadé, ze vazné nebo opakované porusila podminky stanovené
provadécim pravnim predpisem nebo jinym zplsobem narusila prabéh zkousek.

2. Pravidla pro technické asistenty — 1. ¢ast

Technicky asistent:

e zajisti technické kompenzalni pomuicky ve vlastnictvi Skoly v€etné vSech potfebnych
komponentl (napf. specialni klavesnice, hmatovy vystup, hlasovy vystup, programy pro
zvétSovani textu, indukéni smycka) a pfipravi je k vyzkouSeni zakem nejpozdéji 3 mésice
pred zacatkem maturitni zkousky Zaka;

e ke kazdému druhu technické pomucky ve vlastnictvi Skoly zajisti jednu zalozni podle
moznosti Skoly (tyka se zejména PC);
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» asistuje pfi vyzkouSeni technickych pomuicek Zzakem (prvni vyzkouseni probéhne 1-3 mésice
pred zacatkem MZ, druhé pak 1-14 kalendarnich dnl pfed zkouskou, béhem které bude zak
pomucku/y pouzivat; dal$i vyzkou$eni jsou mozna po dohodé Zaka a feditele Skoly);

e je v pribéhu zkousky pfipraven pokusit se odstranit vzniklou zavadu pomucky nebo vymeénit
jedno zafizeni za druhé (zalozni);

e ma povinnost dodrzovat pravidla bezpec¢né realizace maturitni zkousky tim, ze:

s nikym nekomunikuje o obsahu maturitni zkousky (zadnym zplsobem nenapovida,
nenaznacuje odpovéd nebo navrh feSeni ani nekomentuje pfipadné Zzakovy chyby);

neprovadi za zaka ukony, které jsou testovany;
e je si védom, Ze porusSeni pravidel bezpecné realizace maturitni zkousky muze vést
k ukonCeni technické asistence (vykazani technického asistenta z u€ebny) a k dalSim
sankcim ze strany feditele Skoly;

e ma povinnost nahlasit zadavateli nebo &lenovi zkusebni komise zjiSténou skutecnost, ze zak
zneuziva jakoukoliv technickou pomUcku k podvodnému jednani;

e nema povinnost nahlasit jiné formy podvodného jednani Zaka nesouvisejici pFimo
s pouzivanim technickych pomucek.

2.  Pravidla pro technické asistenty — 2. ¢ast

o
=3

fi pouziti poc€itace jako kompenzacni pomucky dale zajisti, aby:
o pocitac, na kterém zak’ pise, byl umistén tak, aby ostatni Zaci nemohli ¢ist z jeho monitoru;
e ostatni Zaci nebyli ruseni pfi své praci (napf. hlasovy vystup musi byt veden do sluchatek);

e pocitaC byl vybaven prostfedim pro zapis, v némz je zak zvykly ve Skole pracovat (Open
Office, MS Office atd.);

e pii zkouSce zciziho jazyka byla nastavena a oznaCena klavesnice pro korektni zapis
v daném jazyce;

e pocita€ byl zajistén z hlediska bezpeénostnich podminek realizace maturitni zkoudky — tzn.
Ze musi byt
zablokovan software (resp. funkce softwaru), ktery je schopen predvidat a nabizet text
nebo umoznuje automatickou kontrolu textu (napf. kontroluje pravopis, déleni slov);

zamezen pristup k dalSim internim knihovnam (napf. k Tezauru) a aplikacim (kalkulacce,
tabulkovému procesoru) nebo ke grafickym balickim, pokud neni v podminkach
zkousky stanoveno jinak;

zamezen pfistup na internet, intranet nebo pfistup k dalSim komunikaénim prostfedkim;

zamezen pfistup k datim ulozenym v poditadi;

o zkazdého pocitate bylo mozno vytisknout praci Zaka pfimo v dané uCebné (pokud neni
pocitaC Zaka pfimo propojen s tiskarnou v uebné, pfenese praci zaka na flash disku do
pocitaCe, ktery je na tiskarnu napojen; flash disk neopousti u¢ebnu). V ramci ¢asového limitu
vymezeného na danou zkousku vytiskne (i opétovné) pracovni verzi celé prace Zaka.
(Pracovni verzi zaka po vytisténi seSije svorkou a jednotlivé listy oCisluje. Prvni stranu oznadi
identifikacnim koédem Zzaka® a nadepiSe ,pracovni vytisk ¢. X“). V pfipadé, Ze $Skola

7 Na zakladé posudku $kolského poradenského zafizeni je pfipustna rovnéz moznost, Ze misto zaka piSe na
pocitadi asistent-zapisovatel, kterému 24k diktuje. Asistent-zapisovatel se fidi pravidly pro asistenty a pravidly
pro pouziti pocitace.

8 Oznaceni identifikaénim kédem Zaka se netyka pfipravy na Ustni zkousku.
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nedisponuje braillskou tiskarnou, pracovni verzi prace zaka netiskne, tiskne az finalni verzi,
kterou si zak predtim zkontroloval prostfednictvim hlasového nebo hmatového vystupu
(pFipadné prostfednictvim asistenta-zapisovatele).

Technicky asistent odstrani po ukon&eni zkousky posledniho Zaka v ucebné ze vSech pocitacu
a flash disk( veSkeré soubory obsahujici prace zaku.

1. TLUMOCENI DO/Z CESKEHO ZNAKOVEHO JAZYKA

Dle zakona maji na tlumoc¢eni do/z Eeského znakového jazyka pravo neslysici a hluchoslepi zaci (ij.
Z4ci, u nichZz rozsah a charakter sluchového postizeni neumoznuje plnohodnotnou komunikaci
mluvenou feci).®

Pro potfeby maturitni zkousSky jsou tito zaci, ktefi v komunikaci preferuji ¢esky znakovy jazyk,
zarazeni do kategorie ,,Sluchové postizeni“, skupina 3.

1. Tlumocnik — 1. ¢ast

Tlumoénikem se pro ucely maturitni zkousky rozumi osoba, ktera tlumoci konkrétnimu
zakovi prabézné béhem skolniho roku, nebo jina osoba jednorazové povérena touto funkci
pravé za uc¢elem tlumoceni u maturitni zkousky.

Tlumocénikem mUze byt pouze zletila osoba schopna tlumogit do/z Eeského znakového jazyka.

Tlumocnik musi mit tlumo¢énické vzdélani; vyhodou je tlumoénicka praxe v pfedmétu, ze kterého zak
kona MZ.

Potfeba tlumoceni v ramci maturitni zkousky musi byt vyslovné uvedena v posudku poradenského
zarizeni a musi korespondovat s dosavadnim zplsobem vyuky zaka, tzn. ze zak je na komunikaci
prostfednictvim ¢eského znakového jazyka zvykly.

Pridéleni tlumocénika konkrétnim zakim je v kompetenci reditele Skoly.
V pfipadé, Ze tlumocnik neni zaméstnancem Skoly, uzavie s nim feditel Skoly pracovnépravni vztah
pro vykon tlumoc¢eni v ramci maturitni zkousky (v€etné vyzkouSeni tlumoceni pfed zkouskou).

Tlumoénik je Feditelem nebo jim povéfenou osobou seznamen s pravidly pro tlumocniky
v_ramci maturitni zkousky!° a pisemné se zavaze k jejich dodrzovani.'!

® Pojmy ,neslysici“, ,hluchoslepi a ,dal$i komunika¢ni systémy“ jsou definovany v zakoné ¢. 155/1998 Sb.,
o komunikaénich systémech neslySicich a hluchoslepych osob (v platném znéni).

10 Pravidla pro tlumoéniky v ramci maturitni zkousky jsou stanovena CERMATem a obsahuji obecna pravidla
zavazna pro vSechny tlumocniky.

11 Reditel 8koly zajisti seznameni tlumoénika, pislusnych zadavateld a lend zkusebni komise s pravidly pro
tlumocéniky a s pravidly komunikace se sluchové postizenymi zaky v rdmci maturitni zkousky.
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1. Tlumocnik — 2. ¢ast

Reditel zajisti minimalné v mésiénim predstihu pfed maturitni zkouskou vzajemné seznameni
zaka a tlumoénika za ucelem vyzkouseni funkénosti tlumoceni.

O seznameni s pravidly pro tlumocniky a o uskute€néni vySe zminéného setkani véetné
vyzkouseni funkénosti tlumoceni je veden pisemny zaznam.

U povinnych zkuSebnich pfedmétl spolecné ¢asti maturitni zkousky neprobiha tlumoceni zivé, ale
soucasti zkuSebni dokumentace je CD s nahravkou digitalniho zaznamu pFekladu do Ceského
znakového jazyka. V ramci zkousky ,,Eesky jazyk a literatura®“ (€esky jazyk v upravé pro
neslysSici) jsou na CD tlumoceny pouze uvodni instrukce pro praci se zkusebni dokumentaci.
V ramci zkous$ky ,,cizi jazyk“ (anglicky jazyk v upravé pro neslysSici) jsou tlumoceny tvodni
instrukce pro praci se zkusebni dokumentaci a zadani uloh, tedy pasaze, které jsou v tisténé
formé zkusebni dokumentace uvedeny v €eském jazyce.

Ustni zkousky jsou tlumogeny Zivé s vyjimkou zkousek z &eského jazyka a z ciziho jazyka, kdy je
ustni zkouska realizovana pisemné.

U zkousky z matematiky je soucasti zkuSebni dokumentace CD s digitalnim zaznamem
tlumoceni celého testu.

V pfipadé, Ze zak preferuje jiny komunikaéni systém, napf. fidce pouzivany ¢esky znakovy
jazyk v taktilni formé, je pfitomen tlumocénik pfimo v uéebné a na vyzadani tlumoci nasledovné:
v ramci zkousky ,Cesky jazyk a literatura“ jsou tlumoceny pouze instrukce pro praci se zkudebni
dokumentaci a zadani uloh. U zkouSek z cizich jazyk( jsou tlumoceny pouze pasaze, které jsou
v tisténé formé zkuSebni dokumentace uvedeny v Ceském jazyce, u zkousSky z matematiky je
tlumoceno vSe.

U zkousek profilové ¢asti je doporucovan stejny postup.

Tlumoénik muize tlumogit i skupiné zaku.

V pfipadé Zivého tlumoc&eni doporuujeme, aby byl (pro moznost zpétné kontroly prace tlumocénika)
natacen prabéh celé zkousky na videozaznam. Za pofizeni zaznamu zodpovida feditel Skoly.

2. Obecna pravidla pro tlumoc€niky — 1. ¢ast
Pravidla jsou zavazna pro tlumoc¢niky ¢eského znakového jazyka v pribéhu konani MZ.

Tlumoc¢nik:
e pfijima zasadné jen takové zavazky, které odpovidaji jeho dovednostem a pfiprave;

e odpovédné pini v prdbéhu maturitni zkouSky své povinnosti vyplyvajici ze zavazku ke svému
zaméstnavateli, tj. fediteli Skoly;

e respektuje lidskou dlstojnost a osobnost Zaka a jeho pravo €init viastni rozhodnuti;
e dava prednost profesionalni odpovédnosti pfed svymi soukromymi zajmy;

e nesmi zakovi poskytnout jakoukoliv vyhodu nad ramec povinnosti a kompetenci svéfenych
mu v ramci tlumocnické sluzby;

e tlumoci veSkerou komunikaci probihajici ve zkusebni u€ebné;

o pfi tlumoceni uplatfiuje individualni pfistup k Zakovi, respektuje jeho jazykova a komunikaéni
specifika,;

e neni aktivnim udéastnikem komunikace;
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e nasleduje zpusob komunikace preferovany Zakem (komunikacni systém, rejstiik znakové
zasoby, tempo, citové zabarveni atd.);

e ma povinnost dodrzovat pravidla bezpec¢né realizace MZ, tzn. ze

jednoznacné prevadi smysl sdéleni z vychoziho jazyka do jazyka cilového, neméni
vyznam ani obsah sdéleni, nic nepfidava ani neubira;

respektuje pravidla pro preklad odborné terminologie (nékteré odborné terminy
v Ceském jazyce nemaji jednoznakovy ekvivalent v ¢eském znakovém jazyce, a tudiz se
vyjadfuji opisem — v tomto pfipadé musi tlumoc&nik zvolit takovy zpusob pFekladu, ktery
nesdéli ani nenaznaci spravnou odpovéd: pouzije jiny opis, pfipadné jiny zplsob
vyjadfeni (pouziti prstové abecedy pouze ve vyjimeénych pripadech));

zadnym zplUsobem nenapovida, nenaznaCuje odpovéd nebo navrh feSeni ani
nekomentuje pfipadné zakovy chyby (napf. zddrazfiovanim nebo opakovanim slova Ci
véty, ukazanim na spravnou odpovéd, pohledem);

e je si védom, zZe poruSeni pravidel bezpec¢né realizace MZ mlze vést k ukon&eni tlumoceni
(vykazani tlumoc¢nika z uéebny) nebo k pfed€asnému ukon&eni zkousky Zaka.

2. Obecna pravidla pro tlumocéniky — 2. ¢ast

Tlumocénik:
e nema povinnost nahlasit podvodné jednani zaka zadavateli nebo ¢lenovi zkusebni komise;
e je vazan mi€enlivosti, ktera se tyka vdeho, co se dozvi b&éhem tlumoceni MZ;

e musi odejit ze zkuSebni uéebny, jakmile zak/zaci vyuzivajici tlumocnické sluzby ukonci
zkousku nebo kdyZz ho o to zak!? v prubéhu zkousky pozada (napf. kdyz shleda, ze
tlumocnika nebude vice potfebovat).

Tlumocénik muze:
o tlumocit vice zakam, ktefi pouzivaji stejny komunikacni systém zaroven;

e pozadat Zaka o zopakovani sdéleni, kterému nerozumél, pfipadné opétovné pretlumodit
pasaz, které zak nerozumél.

Na ¢innost tlumoc¢nika v prabéhu maturitni zkousky dohlizi zadavatel.

Zadavatel je mj. opravnén vykazat tlumocnika z uéebny, a to v pripadé, ze vazné nebo
opakované porusil podminky stanovené provadécim pravnim predpisem nebo jinym
zpusobem narusil priibéh zkousek.

12 Pokud tlumoc¢nik tlumoci vice Zakim najednou, odchazi po ukonéeni zkousky posledniho z nich (pfipadné
odchazi v pribéhu zkousky na pokyn posledniho z nich).
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3. Shrnuti - 1. ¢ast

Asistentem nebo tlumocénikem mulze byt pouze zletila osoba, ktera je schopna Zakovi asistovat na
zakladé jeho vzdélavacich potfeb nebo tlumocit na zakladé jeho jazykovych preferenci. Asistent je
seznamen s pravidly asistence, tlumoénik s pravidly tlumoceni v ramci maturitni zkousky; oba se
pisemné zavazi k jejich dodrzovani.*®

ASISTENCE SPECIALNEPEDAGOGICKA

Podpora asistentl je pfiznana zakim se zdravotnim postizenim nebo zdravotnim znevyhodnénim,
ktefi v dlsledku svého postizeni nemohou ani s vyuzitim kompenzacnich pomlicek samostatné
vykonat maturitni zkousku nebo nékterou jeji ¢ast. Ulohou asistenta je pomoci Zakovi minimalizovat
vnejsi pfekazky a dasledky postizeni pfi zkouskové situaci.

Asistent mlize vykonavat jednu nebo vice funkci:

Prakticky asistent

Asistent-zapisovatel

Asistent-pfedcitatel

Motivujici asistent
,vA'sli(stept muze za danych podminek (stanovenych Centrem) asistovat i vice nez jednomu
zakovi.

Pfidéleni asistenta je v kompetenci Feditele Skoly. Reditel asistenta pfidéluje na zakladé
odborného posudku Skolského poradenského zafizeni, konzultace s tfidnim ucitelem, se zakem
(nebo jeho zakonnymi zastupci) a dalSimi zainteresovanymi osobami.

Reditel zajisti vzajemné seznameni zaka a asistenta a vyzkouseni asistence v minimalné
mésiénim predstihu pred maturitni zkouskou. V pfipadech, kdy zdravotni postizeni nebo
zdravotni znevyhodnéni trva krat$i dobu nez jeden rok nebo nastane v dobé od odevzdani pfihlasky
do terminu konani maturitni zkouSky, zajisti feditel vzajemné seznameni zaka a asistenta
a vyzkouseni asistence v minimalné tydennim predstihu pred maturitni zkouskou.

3. Shrnuti - 2. ¢ast
ASISTENCE TECHNICKA

Technicky asistent neni opravnén soucéasné plnit nékterou z funkci speciadlnépedagogické
asistence.

Technicky asistent neni uveden jako asistent zaka v posudku Skolského poradenského zafizeni, ale
je ustanoven reditelem Skoly tehdy, pokud alespon jeden zak bude v prabéhu maturitni zkousky

13 Reditel $koly zajisti seznameni asistenta a tlumoénika, pfislusnych zadavatel(l a &len(i zkusebni komise
s pravidly asistence nebo tlumoceni v ramci maturitni zkousky (tyka se zadavatelu a ¢lend zkusebni komise,
ktefi zadavaji zkousSku zakim s PUP MZ vyuzivajicim asisten¢ni nebo tlumocnické sluzby).
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Technicky asistent neni pfidélen konkrétnimu Zakovi/zakim; je pfidélen na ucebnu/u€ebny, ve
kterych vykonavaji maturitni zkousku zaci pouzivajici technické kompenzacni pomucky. Technicky
asistent mize asistovat vice zakiim zaroven.

Reditel zajisti vzajemné seznameni zaka/zaka a technického asistenta v takovém predstihu,
aby si zak mohl technickou pomucku vyzkouset 1-3 mésice pred maturitni zkouskou.

TLUMOCNIK CESKEHO ZNAKOVEHO JAZYKA

Pravo na tlumoceni do/z Eeského znakového jazyka maiji neslySici a hluchoslepi zaci (ij. zaci,
u nichz rozsah a charakter sluchového postizeni neumoznuje plnohodnotnou komunikaci mluvenou
feci).

Pro potfeby maturitni zkousky jsou tito Zaci, ktefi v komunikaci preferuji €esky znakovy jazyk,
zafazeni do kategorie Sluchové postizeni, skupina 3.

Tlumoceni do/z Ceského znakového jazyka probiha bud ve formé digitalniho zaznamu na CD, které
je soucasti zkuSebni dokumentace, nebo Zivé.

Tlumoénik muize tlumogit i vice zakiim zaroven.

Pridéleni tlumoénika konkrétnim zakum je v kompetenci reditele Skoly.

Reditel zajisti minimalné v mésiénim predstihu pred maturitni zkouskou vzajemné seznameni
zaka a tlumocé¢nika za ucelem zvoleni vhodného komunikaéniho systému a vyzkouseni
funkénosti tlumoceni.
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