Pisemna prace z cizich jazyku

1 Struktura pisemné prace

s v

Pisemna prace z ciziho jazyka se sklada ze dvou casti. Kazda ¢ast obsahuje jednu ulohu, ktera je
specifikovana zadanim. V kazdé ¢asti pisemné prace zak zpracovava jedno téma / jednu komunikaéni
situaci v poZzadovaném rozsahu slov (Zak je omezen stanovenym minimdlnim a maximalnim poctem
slov, viz nize).

2 Hodnoceni pisemné prace

V prvni ¢asti pisemné prace Ize ziskat nejvyse 24 bodd, ve druhé ¢asti nejvyse 12 bodu. V pisemné praci
tedy muze zak dosahnout maximalné 36 bodu.

Cast PP lgast | 2.tast | CelkemvPP

Vaha gasti 24 boda 12 bodi 36 bodi
PoZadovana délka textu 120-150 slov 60-70 slov 180-220 slov

Ziskané body za obé ¢asti se scitaji. Hranice Uspésnosti je 16 bod(. Napriklad Zak, ktery ziskal 10 bodl
za 1. ¢ast pisemné prace a 6 bod( za 2. ¢ast pisemné prace, celkové v pisemné praci uspél. Pokud Zak
napsal jen 1. ¢ast pisemné prace a ziskal za ni nejméné 16 bodd, uspél v celé pisemné praci, prestoze
ziskal 0 bod(i za 2. ¢ast pisemné prace.

3 Vymezeny cas

Na pisemnou praci z ciziho jazyka je vyhrazeno 60 minut. Soucasti téchto 60 minut je i ¢as na pfecteni a
promysleni zadani a zapis odpovédi do zdiznamového archu. Zak by se mél v dostate¢ném €asovém
predstihu pred konanim maturitni zkousky seznamit se strukturou zadani pisemné prace a vyzkouset si
celou pisemnou praci ve vymezeném ¢asovém limitu 60 minut napsat.

ZAci si nevybiraji z vice zadani (jak je tomu v ¢eském jazyce), proto pred vlastni zkouskou neni ani
25minutova pfiprava.

Vzorova zaddni najdete v sekci Testy a zadani z pfedchozich obdobi na webu maturitni zkousky.

4 Povolené pomticky

V prubéhu testovani lze pouzivat slovniky, tyto slovniky mohou obsahovat pfilohy vénované
gramatice (frazova slovesa, slovesné ¢asy apod.), seznamy zkratek, mistopisné nazvy apod. Slovniky
obsahuijici prilohy, ve kterych jsou uvedeny zakladni charakteristiky vybranych typu textd (napt. jak
napsat formalni dopis nebo zpravu, v ¢em se lisi psani formalniho a neformalniho dopisu), zpracované
ukazky text(, uZite¢né fraze k jednotlivym typdm text(, vhodnd osloveni/zakonceni u formalnich
dopist apod.), se nesmi béhem testovani pouzivat.

Stejné jako nesmi slovnik obsahovat pfilohy vénované pisemnému projevu, nesmi obsahovat ani
vepsané poznamky tykajici se pisemného projevu, charakteristiky typu tex(, frazi k pisemnému
projevu apod.


https://maturita.cermat.cz/menu/testy-a-zadani-z-predchozich-obdobi

Neni stanoven Zadny seznam, ktery by urcoval, jaké slovniky Zak miZe nebo nemlzie pfi psani
pisemné prdace pouzit. Je na Zakovi, zda poutzije prekladovy ¢i vykladovy slovnik, mél by vsak vzdy volit
slovnik, resp. typ slovniku, na ktery je zvykly a v némz se umi orientovat. Nevhodny slovnik nebo
nedostatecna dovednost pracovat s nim efektivné vede zpravidla k ¢asovym ztratdm béhem testovani
(vyhledani spravného vyrazu trva pfilis dlouho) nebo k vybéru nevhodného vyrazu.

Pravomoc povolit ¢i zakazat Zakovi pouZiti konkrétni pomlcky ma zadavatel, kontrolou je pak v rdmci
odpovédnosti za organizaci zkousky ve Skole povéren feditel Skoly. Aby se predeslo komplikacim a
nedorozuménim nebo pfipadnému odebrani pfinesenych pomducek, je vhodné ovérit si pripustnost
pomlcek s dostatecnym predstihem u reditele Skoly. V pfipadé pisemnych zkousek muze reditel skoly
odebrat Zakim jejich vlastni pomlcky, v takovém pripadé vSak musi zajistit a umoznit vyuZziti Skolnich
povolenych pomlcek.

Béhem testovani neni moziné vzdalit se z mista a komunikovat se spoluzdky. Pokud si tedy zak
neprinese vlastni slovnik nebo nevyuzije nabidky zapujcit si slovnik ve skole, nebude mu umoznéno si
od nékoho v u¢ebné béhem testovani slovnik pajcit.

5 Testovy sesit

Na titulni strané testového sesitu jsou uvedena zdkladni pravidla k zadani zkousky a zplsobu spravného
zapisu pisemné prace do zdznamového archu. Béhem zkousky je mozné délat si poznamky do
testového sesitu. K jejich zapisu je dostatek volného mista pod zaddnim pisemné prace. Zak také mize
k psani poznamek, osnovy a/nebo konceptu vyuZit posledni stranu testového sesitu. Poznamky v
testovém sesité nejsou predmétem hodnoceni.

Zadani pisemné prace je v ceském jazyce. MuzZe byt doplnéno o kratky stimul (napf. Uryvek z dopisu,
inzerat, nakres), ktery je uveden v daném cizim jazyce.

Ze zadani se zak dozvi, jaky typ textu a na jaké téma ¢i v rdmci jaké komunikaéni situace ma zpracovat,
jak dlouhy ma text byt, kdo je jeho ofekavanym pfijemcem (Ctenarem) a jakou komunikacni funkci
ma text splnit.

Soucasti zadani jsou i diléi pozadavky (body zadani), které ma zak ve své prdaci v odpovidajici mire
podrobnosti zpracovat. Pokud zak nechce byt pfi hodnoceni penalizovan, je dilezité, aby Zzadny bod
zadani nevynechal. Klicové informace a vyrazy jsou v zadani vidy uvedeny tucné, aby je Zzak nemohl
prehlédnout.

Pozorné precteni zadani pisemné prace je velmi dllezité. Disledkem ledabylého Cteni zadani nebo
prehlédnuti nékterého z pozadavkl ¢i dilc¢ich bodl zadani je zbytecna ztrata bodl pfi hodnoceni
pisemné préace. V odivodnéném pripadé mUze byt prace ohodnocena i 0 body, napf. neni-li dodrzeno
téma vyplyvajici ze zadani (neni akceptovana komunikaéni situace vymezena zadanim) a/nebo neni-li
dodriena poZadovana charakteristika textu a/nebo je-li text vyrazné kratsi, nez pozadovalo zadani,
a/nebo neni text autorskym dilem Zaka.

Rozsah textu a pocitani slov

Rozsah textu je dan intervalem poctu slov v zadani pisemné prace. V pripadé 1. ¢asti pisemné prace
ma zak napsat text v rozmezi 120-150 slov, ve 2. ¢asti pisemné prace text v rozmezi 60-70 slov. Pfi
hodnoceni je penalizovdno, pokud je text kratsi nebo delsi, nez je dané rozmezi. Nedostatecny pocet



slov se nasledné promita i do hodnoceni slovni zasoby, pravopisu a mluvnickych prostredkd. A jak slova
pocitat?

Jako jedno slovo se pocitaji napftiklad:

e predlozky

e spojky

e zdjmena

e citoslovce

e (Cleny

e zkratky, viceslovna vlastni jména a nazvy vcéetné ceskych nazvi, které nemaji ekvivalent v
daném cizim jazyce

e rozepsané datum (napt. 16. dubna 2010)

e adresy (napt. pepa@seznam.cz; Vinohradskd 5, Praha 10)

e sloZeniny spojené spojovnikem

Jako jednotliva slova se pocitaji naptiklad:

e frazovaslovesa
e sloZeniny, pokud jsou psané jako dvé slova

Jako slova se nepocitaji napriklad:

e (Cislovky psané Cislicemi (napf. 2015; 29)
e opakovana vlastni jména



6 Zaznamovy arch

23k svou pisemnou praci pise na predtisténé fadky v zdznamovém archu. Orientaéné je na nich
vymezen minimalni pozadovany rozsah slov. V zdéznamovém archu je vymezen prostor pro zapis
odpovédi zvlast pro 1. a zvlast pro 2. ¢ast pisemné prace.
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Vymezeny prostor pro 1. ¢ast pisemné prace presahuje na druhou stranu zaznamového archu. Je
dllezité, aby si Zaci dali pozor a nepsali 1. ¢ast do prostoru vymezeného pro 2. ¢ast pisemné prace
a naopak.

Vymezeny prostor pro 2. ¢ast pisemné prace je na samostatné strané zaznamového archu.
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Pokyny k vypInéni zaznamového archu jsou uvedeny na titulni strané testového seSitu a pred
zahajenim dil¢i zkousky na né Zaky upozornuje i zadavatel pisemné prace. NedodrZeni pokyni pro zapis
pisemné prace do zaznamového archu muZze vést k tomu, Ze pisemna prace nebude hodnocena. Takovy
pfipad mizZe nastat napriklad tehdy, je-li prace necitelna (z divodu necitelného rukopisu ¢i pouziti
nevhodnych psacich potfeb) nebo napsana jinam nez do vymezeného prostoru v zaznamovém archu.

Necitelny text a text mimo vymezeny prostor

Necitelna pisemna prace neni hodnocena. Pokud jsou v pisemné praci Citelné alespon nékteré useky
textu, jsou hodnoceny, Zak se viak nevyhne ztraté bod( za necitelné casti rukopisu, napfiklad ve slovni
zasobé. Text mimo vymezeny prostor v zaznamovém archu neni hodnocen.

V nésledujici ukazce ¢asti autentické pisemné prace z anglického jazyka je zavér pisemné prace napsan
mimo vyznaceny prostor zaznamového archu. V ukdzce je tento text v oranzovém ramecku. Tato ¢ast
pisemné prace neni hodnocena.
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Je vhodné, aby si Zak pred konanim maturitni zkousky vyzkousel napsat alesporni jednu celou modelovou
pisemnou praci ve vymezeném casovém limitu pfimo do zaznamového archu.

Zaznamovy arch najdete na webu maturitni zkousky.

7 PoZadavky na pisemny projev zaka

Pozadavky na dovednosti, které ma zak v pisemné prdaci z ciziho jazyka prokazat, jsou spolu

s tematickymi okruhy a komunikacnimi situacemi vymezeny v katalogu poZadavk, ty zohlednuji
i vymezeni referencni jazykové Urovné B1 podle stupnice Spolecného evropského referencéniho ramce
pro jazyky (SERRJ).

Platny katalog poZadavku najdete na webu maturitni zkousky v sekci Katalogy poZadavka.



https://maturita.cermat.cz/menu/testy-a-zadani-z-predchozich-obdobi
https://maturita.cermat.cz/menu/katalogy-pozadavku

Popis referencni jazykové Urovné B1 pro pisemny projev a pisemnou interakci najdete ve Spolecném
evropském referencnim ramci pro jazyky na strané 63 a 64. Dokument je v ¢eském prekladu dostupny
na webu maturitni zkousky.

Zak dovede v ramci pozadovaného slohového Gtvaru:

e popsat misto, cestu, véc, osobu;

e popsat zazitek, uddlost, zkuSenost, déj;

e popsat a/nebo predstavit sebe i druhé; pocity a reakce, napf. litost, radost, libost/nelibost,
souhlas/nesouhlas, pfekvapeni, obavu;

e popsat a/nebo predstavit sebe i druhé;

e vyjadrit ndzor/postoj/moralnistanovisko;

e vyjadfrit vlastni myslenky;

e vyjadrit umysl, prfani, omluvu, zaddost, prosbu, nabidku, pozvani, doporuceni apod.;
e vysvétlit uréité ¢innosti a/nebo skuteénosti;

e vysvétlit problém a/nebo navrhnout feseni problému;

e vysvétlit, co povaZuje za dullezZité;

e sdélit/ovéfrit si informace a zpravy;

e pozadatoinformace;

e zeptat se na nazor, postoj, pocity, problém apod.;

e shrnout a/nebo vyuzit predlozené faktografické informace.

Tyto pozadavky jsou v zadani pisemné prace formulovany v bodech zadani. V kazdé pisemné priaci je
tak ovérovano vice poZzadavkl — Zak ma napftiklad popsat néjaké misto, vysvétlit, pro¢ se mu misto libi, a
zeptat se partnera v komunikaci, zda by na toto misto pristé nejel s nim.

Dle katalogu poZadavkl Zak dovede s ohledem na poZadovany slohovy Utvar napsat srozumitelnd
sdéleni a obsahové i jazykové nekomplikované souvislé texty, ve kterych jsou informace a myslenky
vyjadieny dostatecné jasné a presné, adekvatné zaméru (zadani) a vsouladu s bézinymi pravidly
vystavby poZzadovaného typu textu.

Pozadované dovednosti jsou v ramci 1. a 2. ¢asti pisemné prace ovéfovany na béinych slohovych
Utvarech. V kazdé casti zak zpracovava na zakladé zadani jiny typ textu. V 1. a 2. ¢asti pisemné prace
se mohou objevit nasledujici formy pisemného projevu / slohové Gtvary:

1. cast pisemné prace 2. tast pisemné prace

® Korespondence ® Korespondence
M (Charakteristika ™ Popis

® Vypravovani M /Zprava

® (lanek B Ozndmeni

W Popis M [nstrukce, navod


https://maturita.cermat.cz/menu/maturitni-zkouska-2020/zkousky-spolecne-casti/cizi-jazyk

Pozadovana charakteristika textu

Text spliiuje poZzadovanou charakteristiku, pokud jsou dodrzeny formalni ndleZitosti daného slohového
utvaru (napf. nadpis, osloveni, zakonceni, organizace textu), pokud je text napsan v odpovidajicim stylu
(napt. formalni/neformalni) a jeho celkové vyznéni odrazi vztah k p¥ijemci (napt. kamarad, ucitel), ktery
je uréen v zadani. Pro hodnoceni prace je také zcela zdsadni dodrzeni tématu a komunikacniho cile,
jez maji stejnou daleZitost jako dodrzeni typu textu. Nesplnéni pozadovaného typu textu nebo tématu
/ komunikaéniho cile je posuzovano jako nedodrzeni charakteristiky textu, a pisemna prace se tedy
dale nehodnoti.

Formadlni nalezZitosti typu textu

Jednotlivé typy textl se lisi také poZzadovanymi formalnimi nalezitostmi.

Typ textu PoZadované formalnf naleZitosti dle typu textu

Korespondence: dopis Formalni dopis: datum; osloveni, rozlougeni, podpis;
(1. éast PP) tlenéni na Gvod, hlavni éast a zaver; grafické vyznace-
ni odstavci

Neformalni dopis: osloveni, rozlouceni, podpis; clenéni
na tvod, hlavni éast a zaver; grafické vyznaceni

odstavci
Korespondence: e-mail Formalni/neformalni e-mail: osloveni, rozlouceni,
(1. éast PP) podpis; Elenéni na dvod, hlavni €ast a zaver; grafické
vyznaceni odstavci
Korespondence: e-mail Formalni/neformalni e-mail: osloveni, rozlouceni,
(2. cast PP) podpis
Formalni Zadost: osloveni, hlavni €ast, zaver, rozlouce-
ni, podpis
Korespondence: pozvanka  Osloveni, podpis
(2. cast PP)
Charakteristika Nadpis; tlenéni na Gvod, hlavni éast a zaver; grafické
(1. éast PP) vyznaceni odstavci
Vypravovani Nadpis; élenéni na Gvod, hlavni éast a zaver; grafické
(1. éast PP) vyznaceni odstavci
Clanek Nadpis; tlenéni na dGvod, hlavni £ast a zaveér; grafické
(1. éast PP) vyznaceni odstavci
Popis Nadpis; €lenéni na dvod, hlavni £ast a zaver; grafické
(1. cast PP) vyznaceni odstavci
Popis Nadpis; clenéni na dGvod, hlavni €ast a zaveér
(2. cast PP)
Zprava, oznameni Nadpis; tlenéni na tvod, hlavni éast a zaver
(2. cast PP)
Instrukce, navod Nadpis; grafické ¢lenéni z obsahového hlediska podle
(2. cast PP) jednotlivych dilgich krokd do odstavci &i jinak oddéle-

nych logickych celkdl (napf. odrazky)



Slohovy postup

V kazdém typu textu prevazuje jiny slohovy postup (napf. popisny, vykladovy, vypravéci, informacni) a
je plnéna jina komunikacni funkce uréena zadanim (napf. informovat, vysvétlit). Jednotlivé slohové
postupy se v urcitych textech mohou prolinat, proto se napt. v dopise mohou objevit témér vsechny
slohové postupy i komunikacni funkce, naopak v kratké novinové zpravé pak bude dominantni slohovy
postup informacni a prevazujici komunikaéni funkci bude nékoho informovat. Pokud zdk zahrne do
textu i jiny slohovy postup, neZ jaky pfislusi danému typu textu, zvaZuje hodnotitel, zda v textu
prevaZuje ten slohovy postup, ktery je po zdkovi pozadovan.

Styl textu

Vztah pisatele ke ¢tenafi/adresatovi a ucel pisemné komunikace urcuji styl textu (styl formaini,
neformalni, neutralni/semiformalni). Styl Zadosti, ktera je adresovana napfiklad studijnimu oddéleni,
bude formadlni; styl pratelského dopisu, ktery piSe kamarad kamaradovi z prazdnin, bude naopak
neformalni a osobni. Styl textu nezahrnuje pouze hledisko pouZitého jazyka v zavislosti na vztahu k
adresatovi, ale promitaji se do néj napriklad i celkové vyznéni sdéleni (napf. pratelské, zdvofrilé), pouZité
mluvnické prostfedky a prostiedky textové navaznosti, proto je styl textu celkové hodnocen v rdmci
pozadované charakteristiky textu. Jednota stylu by méla byt dodrzena v celém textu.

Linearita a organizace textu

Myslenky a informace jsou v textu fazeny linearné a tam, kde je to vhodné, jsou propojeny béznymi
spojovacimi vyrazy. Text je vhodné organizovan. Pokud to vyZaduje typ textu nebo zadani pisemné
prace, je slohovy Utvar ve standardizované konvencni podobé.

Jazykové prostiedky (slovni zasoba a mluvnické prostredky)

Jazykové prostiedky jsou v rdmci poZadované Urovné obtiznosti pouZity presné, vhodnéa
v odpovidajicim rozsahu. Urover formélnosti jazyka je volena s ohledem na situaci a pfijemce. Vliv
matefského Ci jiného ciziho jazyka muze byt postifehnutelny, nesmi vsak narusit srozumitelnost.

8 Hodnoceni pisemné prace

Hodnoceni pisemnych praci zciziho jazyka probihda centralné, vyskolenymi a certifikovanymi
hodnotiteli pisemnych praci. Hodnotitelé pfi hodnoceni postupuji v souladu s pozadavky na Zaka
specifikovanymi v katalogu pozadavkil a podle centralné stanovenych metodickych postupl a
zdvaznych kritérii hodnoceni.

Kritéria hodnoceni pisemné prace

Pro hodnoceni pisemnych praci z ciziho jazyka spolecné ¢asti maturitni zkousky se pouZivaji analyticka
kritéria hodnoceni. Umoznuji posuzovat pisemny projev Zaka z nékolika hledisek, respektive oddélené
hodnotit jeho charakteristické prvky. Kazdému posuzovanému prvku pisemné prace jsou pridéleny
body, jejichz soucet dava vysledné skoére. Pochopeni principli hodnoceni mize zaklim umoznit lepsi
orientaci v silnych a slabych strankach vlastniho pisemného projevu. Ucitellm mohou kritéria
hodnoceni pomoci diagnostikovat individualni prednosti a nedostatky v pisemném projevu Zaka.



K hodnoceni pisemné prace ve spole¢né ¢asti maturitni zkousky se pouzivaji kritéria hodnoceni pro
1. ¢ast pisemné prace a kritéria hodnoceni pro 2. ¢ast pisemné prace. Kritéria hodnoceni pro jednotlivé
Casti jsou zaloZena na stejném principu, zohlednuji vSak rozdilnou délku pozadovaného typu textuv
1. a 2. ¢asti pisemné prace.

Kritéria hodnoceni zkousek a dil¢ich zkousek spolecné casti maturitni zkousky vcéetné hranice
Uspésnosti stanovuje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy a zvefejiiuje je na svych webovych
strankdch vzdy do 31. bfezna roku, v némz se maturitni zkouska kona.

Kritéria hodnoceni naleznete i na webu maturitni zkousky v sekci Kritéria hodnoceni.



https://maturita.cermat.cz/menu/maturitni-zkouska-2020/kriteria-hodnoceni

